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一、 前言 

  物料之管理，經常困擾出租人及承租人，為劃分責任、釐清事實，便於

雙方對回貨數量及品質之認定以及帳務之結清，有必要使用一定規格之回貨

架，共同完美達成回貨程序。 

    本公司所使用的回貨架，有確定數量、防止散落、避免損傷、便於運送

及節省空間等優點，請善加利用。 

 

二、 物料回貨處理程序 

1.請貴客戶提前通知本公司相關業務人員，並確定回貨時間。本公司

會提供適當的回貨架及數量，方便客戶回貨之運送及清點。 

2.將拆卸後之支撐架各桿件依尺寸分別集中置放於回貨架上，再以堆

高機或吊車吊裝上車運回本公司指定倉庫。 

3.回貨到本公司指定地點，並請避開假日及下班時間。 

4.請務必要安排清點人員協同本公司人員於指定地點點交物料，共同

核對品名、規格及數量。 
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三、 回貨架規格 

回貨架型式 裝載桿件 裝載數量(支) 備註 

主桿回貨架 
(1 組 2 片重量：54kg) 

標準基座 0.2m 500 5 支續接 
輔助桿 0.25m 400 4 支續接 
輔助桿 0.5m 200 2 支續接 
主架及平主架 100 10 支×10 層 

橫桿、定位桿、

斜桿回貨架 
(1 組 2 片重量：50kg) 

橫桿或定位桿 210 
17 支×6 層 

＋ 
18 支×6 層 

斜桿 266 19 支×14 層 
 

說明： 

1.回貨架共有「主桿回貨架」與「橫桿、定位桿、斜桿回貨架」兩種。

橫桿、定位桿及斜桿使用同一規格回貨架，但排列方式不同。請務必

按照正確排列方式堆積，以確保數量無誤。 

2.若客戶需估算載運重量方便派車，可要求本公司提供支撐架各桿件之

重量。 

3.使用回貨架時，除最後剩餘之散料外，應避免同一貨架裝載多種不同

規格之桿件，以便於清點數量。 

 主桿回貨架尺寸  橫桿、定位桿、斜桿

回貨架尺寸 
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四、 回貨架使用方式 

1.主桿回貨架：(回貨架 1 組 2 片重量：約 54kg) 

主桿使用方式: 

1) 標準基座 0.2m → 5 支續接 → 可裝載 500 (支) 

2) 輔助桿 0.25m → 4 支續接 → 可裝載 400 (支) 

3) 輔助桿 0.5m → 2 支續接 → 可裝載 200 (支) 

4) 主架及平主架 →10 支×10 層→ 可裝載 100 (支) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
↓主架之圓盤需錯開排列 

 

每層 10 支 

最
高

10
層

 

圓盤 圓盤 
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2.橫桿、定位桿、斜桿回貨架：(回貨架 1 組 2 片重量：約 50kg) 

A.橫桿、定位桿使用方式: 

第一層 18 支加第二層 17 支→各六層共可裝載 210 (支) 

如下圖，上、下層錯開排列： 
 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

18
支

6
層

 
17

支
6
層

 

第 2 層 17 支 
第 1 層 18 支 

↑放大圖 
斜楔定位 

第 4 層 17 支 
第 3 層 18 支 

墊材 墊材 
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B.斜桿使用方式: 

斜桿 → 19 支×14 層 → 可裝載 266 (支) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

每層 19 支 

 

上、下層需前後排列，如下圖 
錯開放置 

14
層
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五、 回貨架之外觀及操作方式 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.鬆脫斜楔並旋轉與地

面水平，將插梢頭卡

榫退出，即可將上桿

推開。 

2.依各別不同產品排列方式，正確排

列，特別注意斜桿的錯開排列和橫

桿、定位桿之斜楔定位再排列。 

3.將斜楔旋轉使插梢頭卡榫套進槽鐵

長孔，再旋轉斜楔與地面垂直，此

時卡榫已扣住槽鐵長孔。 

4.再敲擊斜楔，即可緊密扣住槽

鐵。 
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六、 點交物料注意事項 

1. 安排清點人員到卸貨地點協同點交 

出貨時於承租人所指定之地點點交貨物；回貨時則於出租人之倉庫

清點物料。因此承租人需安排清點人員與本公司人員於指定地點清

點及核對數量，若貴公司無人隨同點交，將以本公司清點數量為基

準。 
 

2. 點交物料 

若依本回貨處理程序，清點容易，避免紛爭，有利雙方責任釐清。 
 
 
 

七、 回貨架上車之方式 

本回貨架主要用以框住物料，並非用以直接吊勾。 

 
1. 鋼索吊裝： 

回貨架上車以堆高機為主，若以吊卡吊裝，請配合鋼索環繞物料，

切勿直接吊勾回貨架，若回貨架因此而造成損壞，出租人需負賠償

責任。 
 

請勿直接吊勾回貨架 請使用鋼索環繞物料再吊裝 
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2. 使用堆高機： 

如下圖所示。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 雙層堆積： 

為節省運費及儲存空間，雙層堆積有其必要，若中間加上二支方木

墊材，能使堆積更加穩固。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
註：本公司回貨倉庫備有卸貨機具，客戶自

行派車回貨時，無須加派吊卡前往卸貨。 
墊材 
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